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PRESENTACION

La Escuela de Graduados de Estudios Militares del Ejército de Reptublica Dominicana, pone a
disposicion de sus estudiantes, docentes y personal académico en general, el Reglamento que
regird las actividades inherentes a los procesos de Registro, cuya esencia se desarrolla
conforme con la visiéon, mision y filosofia institucional, y absoluto apego a las leyes y

reglamentos que rigen las Instituciones de Educacion Superior de la Reptiblica Dominicana.

La creacion y puesta en funcionamiento del Reglamento de Registro de la EGEMERD garantiza
la uniformidad al aplicar las normativas tipicas en este tipo de dependencia académica,
especialmente en lo relativo al recibo, evaluacidn, auditoria, titulacién y expedicién de
documentos confiables, acorde con la correcta aplicacidn de los criterios de ética profesional,
diafanidad y control eficiente comunes en las instituciones de educacion superior y en la

organizacion militar.

Conscientes de que el Departamento de Registro, es la columna central que sirve de apoyo
para los propositos de seguridad, confiabilidad y eficacia deseables en toda institucion de
educacion superior, quedara fortalecido con la puesta en vigencia de este documento,
disefiado para el manejo de la documentacién oficial académica que rige los procesos

inherentes a este Departamento.

Este Reglamento, estructurado en doce (12) capitulos y seis (66) articulos, trata de recoger y
unificar con precision las particularidades de la EGEMERD, para minimizar los posibles puntos
de conflictos, para lograr que el crucial proceso de registro se realice segiin las normativas del
MESCyT, y de las directrices emanadas de la Universidad Nacional para la Defensa (UNADE),

respetando la costumbre y tradiciéon educativa militar.
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MARCO FILOSOFICO

Mision

Desarrollar programas de postgrado y de educacion continua, acorde con la ley y reglamentos
del Sistema de Educacion Superior del pais, capacitando estudiantes en la ciencia militar
mediante tecnologia, la informaciéon y la comunicacién, ampliando sus habilidades,

conocimiento y comprension para lograr los objetivos institucionales.

Vision

Promover el proceso integral de la ensehanza y el aprendizaje, fomentando la auto
preparacion de nuestros futuros lideres en base a la “Integridad en el Ser - Conocimiento en el
Saber - Destreza en el Hacer”, que rigen la formacién militar y la Educacién Superior, acorde a
los estdndares modernos, propiciando un ambiente favorable para la investigacion de calidad
que fortalezca la doctrina militar y optimice el desarrollo operacional del Ejército de Republica

Dominicana.

Valores

e Patriotismo
e Disciplina

e Justicia

e Integridad

e Conocimiento
e Destreza

e Equidad

e Innovacion

Lema de la EGEMERD

Integridad en el Ser - Conocimiento en el Saber - Destreza en el Hacer
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OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Objetivos Generales

Capacitar a los miembros del Ejército de Reptublica Dominicana, demas instituciones
armadas y la Policia Nacional, asi como de naciones amigas, consolidando una
trasformacion académica que rija la formacion militar en el ambito estratégico,
operacional y tactico, proveyendo una educacién que cuente con los mas altos
estandares de calidad que sirvan al desarrollo personal e institucional y que responda
a las exigencias que demanda nuestra sociedad.

Fortalecer el sistema de Educacién Superior de las ciencias militares a través de
sistemas tecnoldgicos y estrategias de calidad.

Fomentar programas de postgrado que estén reconocidos por el Ministerio de
Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT) y de educacién continua que esta
facultada la escuela en su Decreto de creacién (179- 16).

Capacitar lideres militares garantes de la Seguridad y Defensa de la Nacidn.

Objetivos Especificos

Integrar a los oficiales del Ejército de Reptiblica Dominicana con las demds ramas de
las Fuerzas Armadas (FF. AA.) del pais y de naciones extranjeras, en programas de
capacitacion en el ambito estratégico operacional y tactico.

Desarrollar programas de educacion continua, capacitando al personal militar y civil
en diversas areas del conocimiento.

Promover el desarrollo del Sistema de Educacion Superior, en procura de la formacion
integral del estudiante y el fomento de los valores morales, patrios e institucionales.

Promover las investigaciones de calidad conforme a las normas del método cientifico,
contribuyendo al desarrollo de la doctrina militar y de la sociedad.

Contribuir al cuidado del medio ambiente y los recursos naturales, aportando
conocimientos para un aprovechamiento sostenible.

Contribuir al conocimiento del contexto geopolitico local e internacional fortaleciendo
la formacién integral de los estudiantes.
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Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

Articulo 4.

CAPITULO I
GENERALIDADES

El Departamento de Registro (DR) es el auditor académico de la institucion,
encargado de conservar de manera estricta y confidencial los documentos de los
estudiantes y los resultados de su historial académico. Constituye un sistema
dependiente del Departamento de Registro Central de la UNADE, con el cual
organiza, coordina, tramita y administra todos los procedimientos que tengan que
ver con su ambito de actuacién, en coordinacion con la Subdireccion Académica.

Parrafo I: Las actividades relacionadas con el manejo de los documentos de los
estudiantes, los resultados de su historial académico, de los titulos y certificados
otorgados en cualquiera de los programas de la EGEMERD, se realizaran mediante
el Departamento de Registro (DR).

E1 DR es, ademas, el encargado de certificar que los candidatos a graduacién hayan
cumplido con los requisitos exigidos conforme a cada programa para conferirles la
titulacién correspondiente. Ademads, provee al estudiante, a la administraciéon y al
publico en general, previa consulta y aprobaciéon de la Direccién de la Escuela,
informaciones confiables que estén relacionadas con el desarrollo académico de
los estudiantes.

Los procedimientos de registro serdn los mismos para todos los programas que
desarrolla la Escuela de Graduados de Estudios Militares del Ejército de Republica
Dominicana.

Los responsables del area de educacion continua y de la entidad que ofrece el
entrenamiento deberan firmar certificados expedidos por la EGEMERD para avalar
la formacidn, entrenamiento y capacitacion mediante cursos, seminarios,
diplomados y otras modalidades de actualizacion ofrecidas a través de su
Departamento de Educacion Continua.

Parrafo: El Departamento de Registro (DR) asentara los diplomas y certificados de
los participantes en los programas de especialidad y de educacién continua, ya
sean estos cursos, seminarios, diplomados y otras modalidades de actualizacidn,
utilizando un nimero de codificacién especifico para esas actividades. Los cursos
desarrollados dentro de los programas de educacién continua no generaran
créditos académicos.
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Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

El Departamento de Registro tendra bajo su responsabilidad el personal y
dependencias administrativas especificadas en el Organigrama Oficial y en el
Manual de Funciones de la EGEMERD.

Mision del Departamento de Registro. El Departamento de Registro tiene como
mision cumplir con las tareas de auditoria y fiscalizaciéon académica eficiente y
efectiva, para garantizar la seguridad, confiabilidad y transparencia de cada
funcién y servicios bajo su responsabilidad.

Principios. Las actividades de registro se fundamentan en la vision, la misién y los
principios filoséficos de la EGEMERD, desarrollindose con criterios de
organizacion, diafanidad, control y eficiencia, acorde con lo establecido en el
Reglamento Interno, Reglamento Académico y en las reglamentaciones de la
UNADE y del MESCyT.




Articulo 8.

Articulo 9.

Articulo 10.
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CAPITULO II

DE LOS ESTAMENTOS RESPONSABLES DEL REGISTRO

El Departamento de Registro es el encargado de preparar y dar seguimiento a los
expedientes académicos de los estudiantes durante el desarrollo de los programas;
depurar e informar sobre los candidatos aptos para graduacién que hayan obtenido
los requisitos estipulados para conferirles el titulo correspondiente, tanto en
postgrado como en Educaciéon Continua. Provee al estudiante, a la Direccion
General, a la Subdireccion Académica, a la Rectoria de la UNADE y al MESCyT,
informacion confiable que esté relacionada con el desarrollo académico de los
estudiantes.

El Departamento de Registro es una dependencia de la Subdireccién Académica, la
cual es un érgano técnico de caracter administrativo-docente de los que componen
la Escuela, cuya estructura de gestién estd conformada ademads por las siguientes
instancias:

e Coordinacién Académica
Coordinador(a) ECEMFT/CEM
Coordinador(a) Curso COMOA

Servicios Estudiantiles

Departamento de Registro

Departamento de Admisiones

Desarrollo Curricular

Estructura. El Departamento de Registro esta conformado por:
a) Encargado(a) del Departamento.
b) Seccion de Analisis de COmputos.

c) Seccidén de Validacion.
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Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.

Articulo 15.

Articulo 16.

Articulo 17.

CAPITULO III
ALCANCE Y CONCEPTUALIZACIONES

Este reglamento es de alcance general y las disposiciones contenidas se aplican a
todos los procedimientos desarrollados en el Departamento de Registro (DR).

Elregistro es el proceso administrativo mediante el cual se anota, registray entrega
la documentacion referente a las calificaciones, certificaciones, titulos, menciones,
grados y especializaciones. En la EGEMERD, el DR es el responsable por el
cumplimiento de dichas funciones.

Los programas que imparte la EGEMERD deberan cumplir con las exigencias y
requerimientos del Departamento de Registro, para generar, solicitar, expedir y
registrar las documentaciones necesarias y pertinentes relacionadas con dichos
programas y el plan de estudios que se ejecuten en un periodo determinado.

Para efectos de este reglamento, se considera un plan de estudios, al disefio
curricular aplicado a los diferentes programas ofertados por la EGEMERD, en la
consignacion de las asignaturas previstas, en un periodo académico determinado.
Para el nivel de postgrado esta constituido por tres (3) periodos cuatrimestrales.

Los estudiantes que han sido admitidos en cualquiera de los programas que se
imparten en la EGEMERD, luego de haber cumplido con las formalidades del
ingreso a través del Departamento de Admision (DA), seran asentados en el
Departamento de Registro identificados con sus respectivas matriculas, para el
nivel de Especialidad y una codificacién especial, consensuada con la Subdireccion
Académica, para los de Educacion Continua.

Los numeros de matricula y las codificaciones sefialadas, asignados a los
estudiantes admitidos, seran permanentes y seran su numero de identificacion
para las actividades académicas y/o administrativas del Sistema de Educacion
Militar de las Fuerzas Armadas.

Enla EGEMERD seran admitidos, tanto estudiantes militares, como de la clase civil.

Parrafo. La condicion de estudiante en la EGEMERD se perdera:
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Articulo 18.

Articulo 19.

a) Cuando una de las instancias académicas-disciplinarias haya ordenado una
sancién de caracter disciplinario que contemple o recomiende expulsion y/o
cancelacion de matricula.

b) Cuando, una vez admitido y matriculado, no se presente a recibir docencia
dentro de los plazos establecidos en los reglamentos de la EGEMERD.

c) Por bajo rendimiento académico.

d) Por cancelaciéon de la matricula a solicitud del estudiante o de una instancia
superior ante las autoridades académicas competentes.

e) Cuando se completa satisfactoriamente el pensum de uno de los programas y se
egresa con el titulo correspondiente.

Los expedientes de los estudiantes matriculados, de acuerdo con su permanencia
y estatus seran clasificados por el Departamento de Registro segiin una de las
siguientes modalidades: Como estudiantes Activos, Egresados o Inactivos.

Parrafo. Los expedientes “activos” son aquellos que pertenecen a estudiantes que
se encuentran cursando cualquiera de los programas de la EGEMERD. Los
expedientes de “egresados” son aquellos que pertenecen a estudiantes que han
finalizado satisfactoriamente cualquiera de los programas que se imparten en la
EGEMERD, habiendo recibido el titulo de postgrado o educacién continua
correspondiente. Se consideran expedientes “inactivos” los pertenecientes a
estudiantes que han abandonado o han sido separados por razones de cualquier
naturaleza, en cualquiera de los programas que se imparten en la EGEMERD, no
habiendo concluido el programa cursado.

Se entiende por readmitido al estudiante, que luego de haber suspendido por
razones atendibles su participacidn en alguno de los programas que se imparten
en la EGEMERD, solicita su reingreso, siempre y cuando su retiro haya sido
motivado por causas diferentes a la separacion por bajo rendimiento académico o
sancidn disciplinaria vigente.

Parrafo I. Los estudiantes que hayan interrumpido sus estudios por menos de cinco
(5) afios, excepto los programas militares, tienen derecho a reingresar a la misma
carrera o programa.

Parrafo II: Todo estudiante readmitido debera someterse al cumplimiento del plan
de estudio, estatutos y reglamentos vigentes a su fecha de readmision.
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Parrafo III. Todos los programas impartidos en la EGEMERD, ya sea del nivel de
especialidad o educacién continua, que sean de naturaleza militar, son continuos y
no admiten suspension en su esquema de ejecucion, por lo que el retiro de
cualquiera de ellos tiene caracter definitivo. El procedimiento para el manejo de
estos casos solo recae en la Escuela.

Parrafo IV. Los procesos de readmisiéon seran manejados directamente por la
Subdireccién Académica, previa consulta con la Direccién General, debiendo
cumplir con las formalidades siguientes:

f) Cartade solicitud de readmisién depositada dentro del periodo comprendido de
la convocatoria y el cierre de esta del programa cursado.

g) Solicitud de retiro debidamente sellada y recibida por las autoridades de la
UNADE tramitada en los quince (15) posteriores al retiro del programa que
cursaba.
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CAPITULO IV

RESPONSABILIDADES Y DEBERES DEL (A) ENCARGADO (A) DEL

DEPARTAMENTO DE REGISTRO (DR)

Articulo 20. El (la) Encargado(a) del Departamento de Registro (DR), tiene dentro de sus
responsabilidades y deberes los siguientes:

a)

b)

d)

g)
h)

j)

k)

Planificar, organizar, dirigir y controlar el sistema y proceso de registro de
estudiantes en la Escuela.

Tomar y cumplir todas las medidas que sean necesarias para garantizar la
seguridad, confiabilidad y transparencia de los procesos académicos puestos
bajo su responsabilidad.

Asegurarse que los planes de estudios y los programas ofertados estan
aprobados por el CONESCyT.

Auditar académicamente la institucion, conservando de manera estricta y
confidencial los documentos de los estudiantes y los resultados de su historial
académico. Constituye un sistema dependiente del Departamento de Registro
Central de la UNADE, con el que organiza, coordina, tramita y administra todos
los procedimientos relacionados con su ambito de actuacién, en coordinacién
con la Subdirecciéon Académica.

Velar por que los facilitadores entreguen las calificaciones dentro del periodo
reglamentado al final de cada asignatura.

Facilitar la recepcion y tramitacion de calificaciones y de todos los documentos
que generen los estudiantes hacia el Registro Central de la UNADE.

Auditar los reportes de notas del docente.
Mantener el registro de firmas autorizadas de los docentes.

Planear y ejecutar un proceso permanente, continuo y sistematico de
actualizacion de los expedientes de los estudiantes.

Aplicar procesos tecnoldgicos modernos en el procesamiento de las
calificaciones de los estudiantes conforme a las posibilidades y disponibilidades
de la Escuela para garantizar el mas alto grado de confiabilidad de las
informaciones y datos obtenidos.

Proponer a la Subdireccién Académica la designaciéon del personal que
desempefiara cargos en el Departamento de Registro, segin los reglamentos
vigentes.
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y

Llevar el Libro de Registro de Grados y Titulos con el mas estricto apego a las
normas y procedimientos establecidos al respecto.

m) Diseflar una base de datos estadistica con los egresados por carrera y/o

n)

p)

q)

programa, seglin afio o promocion; y actualizarla en forma permanente.

Planificar, organizar, dirigir y supervisar las actividades del personal bajo su
dependencia, para el logro de los fines, objetivos y metas propuestas por el
Departamento.

Elaborar y ejecutar el Plan Operativo Anual (POA), de conformidad con el plan
de desarrollo de la institucion.

Clasificar los expedientes de los estudiantes matriculados, de acuerdo con su
permanencia y estatus segun una de las siguientes modalidades: como
estudiantes Activos, Egresados o Inactivos.

Proponer a los organismos correspondientes modificar los reglamentos de la
Escuela, en los asuntos de su competencia.

Cualquier otra funcién que le sea asignada por la Subdireccién Académica y que
esté en consonancia con el Reglamento Interno y las demds normas de la
EGEMERD.
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CAPITULO V

REQUISITOS PARA SER ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO

Articulo 21. Al frente del Departamento de Registro, habra un(a) Encargado(a), quien sera el
(1a) responsable del cumplimiento de las funciones correspondientes a la misma.
Su designacidn es responsabilidad de la Direcciéon General.

Parrafo. La EGEMERD establecera un concurso, dejando abierta las opciones para
aspirar al puesto de Encargado(a) del Departamento de Registro, cuando la plaza
se encuentra vacante o cuando por razones de cualquier naturaleza se precise la
designacién de un(a) nuevo(a) Encargado(a).

Articulo 22. Para ser Encargado(a) del Departamento de Registro, se requiere cumplir los
siguientes requisitos:

a) Ser un ciudadano (a) dominicano(a) de la clase civil, mayor de edad y estar en
pleno disfrute de sus derechos civiles y politicos.

b) Poseer titulo universitario o técnico superior.

c) Tener minimo de cinco (5) afios de experiencia profesional y haber desarrollado
actividades en dreas relevantes para el cargo.

d) Haber desempenado cargos dentro de la Escuela en el area académica por lo
menos durante dos (2) afios, demostrando un alto grado de honestidad y apego
irrestricto a los principios y normas de la EGEMERD.

e) Ser una persona de comprobada honestidad, reconocida solvencia moral,
prestigio intelectual y personal.
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CAPITULO VI
ESTRUCTURA Y FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO

Articulo 23. Para el cumplimiento de sus funciones y el desarrollo de sus actividades, el
Departamento de Registro (DR) esta integrado por el siguiente personal:

a) Encargado(a) del Departamento.
b) Seccion de Validacidn.

c) Seccion de Anadlisis de COmputos.

Articulo 24. El (la) Encargado(a) de la Seccién de Validacidn tiene como responsabilidad:

a) Validar que las calificaciones entregadas por los docentes cumplan con los
requisitos académicos de la Escuela.

b) Verificar que los nombres de los estudiantes estén debidamente escritos, de
acuerdo con el acta de nacimiento de estos.

c) Constatar que las calificaciones entregadas por los docentes coincidan con los
reportes de notas emitidos por el sistema.

d) Certificar la validez de los reportes de notas de cada estudiante, de manera
individual.

Articulo 25. El (la) Encargado(a) de la Seccion de Andlisis y Computos tiene como
responsabilidad:

a) Preparar récord de notas por estudiante.

b) Elaborar las actas académicas para firma.

c) Preparar lista de participantes por programa.
d) Llevar el control de las estadisticas académicas.

e) Preparar el informe cuatrimestral de cada periodo académico.



Articulo 26.

Articulo 27.

Articulo 28.

Articulo 29.

Articulo 30.

Articulo 31.
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CAPITULO VII

DE LOS PROCESOS DE REGISTRO

Los procesos de registro se definen como la secuencia de eventos que se realizan
con el fin de captar, auditar, evaluar, certificar y expedir documentos, inscribir a los
estudiantes de los diferentes programas que oferta la Escuela en los niveles de
Postgrado y Educacién Continua.

Todo proceso de registro debera estar revestido de la formalidad que es descrita
en este reglamento y su actividad inicia con la captacién de los expedientes de los
estudiantes matriculados, tramitados por parte del Departamento de Admisiones
(DA).

El proceso de registro se desarrolla de manera continua durante la ejecucion de los
periodos académicos y de acuerdo con las necesidades de los estudiantes
matriculados y egresados de los diferentes programas que oferta la EGEMERD,
particularmente para los siguientes eventos y actividades:

a) Recepcidon de expedientes y de calificaciones.
b) Revisidn, auditorias, evaluaciones y expedicion documentos.
c) Inscripcion.

d) Certificaciones.

La recepcion de expedientes y de calificaciones, se inicia con el envio por parte del
Departamento de Admisiones del expediente completo del estudiante que ha sido
admitido y matriculado con la calidad de estudiante en cualquiera de los
programas de la EGEMERD.

El proceso de registro es realizado a través del Sistema Integral de Admision y
Registro (SIAR), plataforma implementada por la Universidad Nacional para la
Defensa “UNADE".

Parrafo. El expediente oficial que contiene los documentos e informacién
necesaria para justificar la condicién de estudiante reposard en la UNADE y se
denomina Hoja de Vida Académica (HVA).

La Hoja de Vida Académica (HVA) del estudiante debera contener los documentos
imprescindibles exigidos por el MESCyT y la UNADE, los cuales se detallan en los
parrafos I y Il de este articulo.
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Articulo 32.

Parrafo I. Para el nivel de postgrado, los documentos que debe contener la HVA del
estudiante seran los siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)

Solicitud de Admision debidamente llenada
Acta de nacimiento legalizada
Dos (2) fotocopias de Cédula de Identidad y Electoral (a color)

Certificacion de Copia de Titulo Legalizados por el Ministerio de Educacion
Superior, Ciencia Tecnologia (MESCyT)

Récord de Notas de la Universidad de Procedencia Legalizados por el Ministerio
de Educacién Superior, Ciencia Tecnologia (MESCyT)

Seis (6) Fotografias a color tamafio 2x2

Carta de Recomendaciéon (Designacion) o solicitud dirigida al comandante
General del Ejército de Republica Dominicana.

Curriculum Vitae (con sus anexos, diplomas que lo avalen)
Copia del Diploma del curso Medio o su Equivalente
Copia del Diploma del curso Avanzado o su Equivalente

Certificacion de Miembro Activo de su Institucién.

Parrafo II. Para el nivel de Educacion Continua, los documentos que debe contener
la HVA del estudiante seran los siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Solicitud de Admision debidamente llena

Dos (2) fotocopias de Cédula de Identidad y Electoral (a color)
Dos (2) Fotografias 2x2

Designacidn o solicitud dirigida a la Direccion de la Escuela.
Certificacion de Miembro Activo de su Institucién

Certificado Médico

Parrafo III. Los expedientes que no contengan los documentos sefialados para
cada nivel serdn considerados “incompletos”, lo que imposibilitara la expedicion de
titulos o certificaciones para estudiantes.

Los expedientes que contienen las HVA del estudiante tendran un protocolo de

manejo interno que sera preestablecido por el DR, de acuerdo con los siguientes

lineamientos:
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Articulo 33.

a) Las HVA recibidas desde el Departamento de Admisiones (DA), seran auditadas
por el Departamento de Registro (DR).

b) El (la) encargado(a) del DR auditara y validara los expedientes con su firma y
sello y ordenara su resguardo y archivo.

c) Las HVA solo podran manejarse por las personas autorizadas segun el protocolo
establecido por el DR.

d) Los expedientes que contienen las HVA de los estudiantes serdn preservados en
un lugar con suficiente nivel de seguridad para garantizar su privacidad.

e) Los expedientes conservados de manera digital estaran protegidos y limitado su
acceso a personas autorizadas, mediante la asignacién de contrasefias con
niveles de acceso controlados.

f) Los alimentadores del sistema de control digital seran auditados por el sistema
de seguridad bajo control de la Rectoria.

Parrafo I. La HVA serd conservada tanto en formato fisico como en forma digital.
El archivo fisico sera organizado de la manera siguiente:

a) Se destinara un félder por cada estudiante identificado con el nimero de
matricula o codificaciéon, nombre completo y la carrera.

b) Cada carrera o programa tendra un color de folder distintivo.

c) Lanumeracidn, orden y estilo de organizacion serdn establecidos por el DR, en
coordinacién con la Subdireccién Académica.

d) El modo en que los documentos del expediente se colocaran dentro de cada
folder lo establecera el DR.

Parrafo II. Cuando el estudiante sea admitido para cursar una segunda carrera, se
abrird un segundo folder con la nueva documentacién depositada, colocando alli
toda la documentacidn original, pasando a ser su expediente de “estudiante activo”.
En el expediente antiguo se guardara una copia de los documentos y se numerara
como folder nimero dos (2). En ambos folders, se hara constar que existe el otro e
incluira la identificacion para localizarlo en caso necesario.

La Revision, Auditoria y Evaluacién de documentos es aquella actividad para
examinar y comprobar la legalidad y autenticidad de las documentaciones
depositadas en el Departamento de Registro como parte de un expediente
académico o HVA, y verificar el cumplimiento de los procesos internos establecidos
en las reglamentaciones oficiales de la UNADE y sus objetivos programaticos, para
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Articulo 34.

Articulo 35.

garantizar la eficacia de gestion académica y controles acorde a las politicas,
normas y disposiciones del MESCyT.

Parrafo. El Departamento de Planificacion, Desarrollo y Evaluaciéon dependiente
de la Rectoria podra realizar auditorias periddicas a los procesos de registro, a fin
de asegurar el cumplimiento cabal de las politicas establecidas y para fines
estadisticos.

La Inscripcion y Reinscripcién es el proceso académico por el cual el estudiante
inscribe o reinscribe en el plazo fijado por el calendario oficial los créditos
académicos en los programas que oferta la EGEMERD.

Parrafo. Todo estudiante de la EGEMERD tendra un tnico Registro Académico.

Las certificaciones de Postgrado son todas las constancias y -certificados
académicos expedidos por el DR Central a nombre de la UNADE, a solicitud de los
estudiantes y egresados, donde consta su historial académico. Estas certificaciones
tendran un costo por expedicion que sera revisado periédicamente por la
Vicerrectoria Administrativa.

Parrafo 1. Los documentos y certificados que podran ser expedidos seran los
siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Certificado de calificaciones del periodo académico.
Certificado de créditos académicos.

Certificado total de calificaciones.

Copia de acta de grado o postgrado.

Duplicado de diploma de grado o postgrado.

Carta Orden para confeccién de anillo.

Cualquier otro documento que esté contemplado en los reglamentos y que sea
autorizado por la Vicerrectoria Académica.

Parrafo II. En lo que respecta a Educacidn Continua, los documentos y certificados
que podran ser expedidos por la EGEMERD seran los siguientes:

a) Certificado de calificaciones del periodo académico.
b) Duplicado de diploma.

c) Certificacion de finalizacidn de estudios.
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d) Cualquier otro documento que esté contemplado en los reglamentos y que sea
autorizado por la Subdireccién Académica.

CAPITULO VIII
RECURSOS DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO

Articulo 36. Infraestructura. El 4rea fisica del DR estara conformada por una “sede segura”, de
concurrencia restringida y en condiciones ambientales que garanticen un trabajo
adecuado para el desarrollo de los procesos propios del area.

Articulo 37. Ambiente de trabajo. Esta sede, en su area fisica, debera estar dotada de las
capacidades y adecuaciones segun los siguientes requerimientos:

a) Ambiente de trabajo sin interferencia, ruidos o distracciones.

b) Espacio fisico que permita un movimiento para dar la atencién debida a la
poblacién de estudiantes y al publico que soliciten de los servicios que alli se
ofrecen.

c) Acceso a la documentacién debidamente controlada y limitada a las personas
y/o cargos oficialmente autorizados.

d) Estar libre de interferencia en las aéreas de preservacion de documentos.
e) Iluminacién adecuada.

f) Mobiliario adecuado y suficiente para las tareas a desempefiar.

g) Temperatura adecuada.

h) Una apropiada condicion de seguridad y de restriccion de entrada al personal
ajeno a dicha drea, a los archivos y los espacios donde se conservan los
documentos de los estudiantes y restriccion al uso de las llaves del
Departamento y sus Secciones.

Articulo 38. Recursos Tecnoldgicos. El DR debe estar dotado de los equipos tecnoldgicos
adecuados que permitan y faciliten el desenvolviendo de las actividades del area 'y
el cumplimiento eficiente de sus responsabilidades y deberes.

Articulo 39. El equipo de soporte tecnoldgico que debera poseer el Departamento de Registro
estara ajustado a las siguientes caracteristicas:

a) Claves unicas para los operadores del sistema.

b) Una base de datos actualizada de todos los documentos en un servidor externo
de la EGEMERD, para evitar la pérdida de dichos documentos.
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c) Operaciones realizadas por cada tipo de usuario correctamente definidas.

d) Poseer un sistema propio o en su defecto la elaboracién de un convenio
interinstitucional, entre cualquier institucién de la misma naturaleza y con los
mismos fines (tecnolégico-académico), mediante el cual queden plasmados el
uso de dicho sistema, condiciones y responsabilidades.

e) Privacidad: usuarios con perfiles particulares con asignacion de un conjunto de
operaciones definidas.

f) Que posea un sistema de interconexion entre la Subdireccién Académicay el DR,
restringiendo el acceso a multiples funciones durante la interconexidn.

g) Sistema de Seguridad: que el sistema cumpla con altos estandares de seguridad,
para asegurar el resguardo de los documentos.

h) Sistema informdatico que permita obtener las informaciones estadisticas y
pertinentes de manera automatizada.

i) Un sistemay plataforma confiable.

j) Una clave de Super Usuario bajo resguardo de la Subdireccién Académica.

Articulo 40. Recursos Financieros. Los recursos financieros para realizar las actividades
propias de este DR, las proporcionara la Direccién General de la EGEMERD.
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Articulo 41.

Articulo 42.

Articulo 43.

Articulo 44.

CAPITULO IX
DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO

El promedio de horas del del estudiante

correspondiente a un crédito sera el que resulte de dividir las cuarenta y ocho (48)

trabajo académico semanal

horas totales de trabajo por el nimero de semanas que la Subdireccién Académica
considere pertinente, segtin la decisiéon del Consejo Académico de cada programa.

Parrafo. Los estudiantes de cualquiera de los programas de la EGEMERD no
podran registrar asignaturas pertenecientes a otros semestres o cuatrimestres
académicos diferentes al que estén cursando.

El abandono de un programa que no haya sido retirado cumpliendo las
formalidades de rigor, implicard para el estudiante la pérdida de este periodo
académico, y la calificacién definitiva serd la acumulada en las evaluaciones que
haya realizado. Si no hay evaluacién alguna acumulada, la calificacién a registrar
sera cero (0).

El DR solo consignard en el HVA las calificaciones de los cuatro que se hayan
registrado en la matricula del periodo académico correspondiente, segin el
programa ofertado.

Para los fines de este Reglamento, el “Acta de Calificaciones” es un documento
donde estan consignadas las notas obtenidas por un estudiante en una asignatura
especifica, las cuales son depositadas por los docentes en el Departamento de
Registro, donde seran procesadas.

Parrafo L. El “Acta de Calificaciones Complementaria”, es un documento donde esta
consignada la nota obtenida por un estudiante en una asignatura especifica, el cual,
por razones justificadas, tomé el examen de esta en una fecha posterior a la
establecido en la rutina semanal o calendario académico.

Parrafo II. El Departamento de Registro debe tener las actas de calificaciones
digitadas, encintadas y selladas, con las firmas correspondientes y validadas, asi
como los récords de notas de los estudiantes, para ser remitidas por su encargado
directamente al Departamento de Registro Central (UNADE), bajo certificacidn, por
lo menos 15 dias antes de la graduacion.
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Parrafo III. Este documento tendrd un formato preestablecido y deberd al ser
remitido, cumplir con los siguientes requisitos:

a) Completado en formato digital, impreso en papel de seguridad (hoja de hilo
color crema), sin borrones y tachaduras.

b)

tanto numéricas como literales.

c) Enbuen estado de conservacion.

d)

Cinta adhesiva transparente colocada de manera que cubra las calificaciones,

Firmada por el docente de la asignatura y el (1a) Encargado(a) del DR, y sellada.

Articulo 45. Las actas de calificacion seran preparadas por el Encargado(a) del DR utilizando la
siguiente escala de valoracién:

ESCALA’DE CALIFICACIONES PARA POSTGRADOS
LETRA PUNTUACION NOTA VALOR
A 4 90-100 EXCELENTE
B 3 80-89 BUENO
C 2 70-79 REGULAR O INSUFICIENTE
D 1 60-69 DEFICIENTE
F 0 MENOS DE 60 REPROBADO

Parrafo I: Para los de educacién continua que se desarrollan con el mismo rigor
que las ofertas de postgrado, regira la escala de calificacion indicada a

continuacion:
ESCALA DE CALIFICACIONES PARA EDUCACION CONTINUA

LETRA PUNTUACION NOTA VALOR

A N/A 90-100 EXCELENTE

B N/A 80-89 MUY BUENO

C N/A 70-79 BUENO

D N/A 60-69 DEFICIENTE

F N/A MENOS DE 60 REPROBADO

Parrafo II. Los docentes reportaran las calificaciones a través del DR en las fechas
y porcentajes del calendario académico, para lo que tendran diez dias contados a
partir de la presentacion de examenes. Si hubiere solicitud de revisién por parte de
algiin estudiante, se concederan cinco (05) dias adicionales.
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Parrafo III. Los docentes conservaran copias de las actas de calificaciones para su
archivo personal, y depositaran en el Departamento de Registro de la Escuela, los
examenes originales después de procesados.

Parrafo IV. El DR debera disponer de un “Libro de Registro de Calificaciones” en el
cual se llevaran los registros de las calificaciones obtenidas y se asentaran las
calificaciones de las asignaturas que hayan cursado los estudiantes en los

diferentes programas de la EGEMERD, ordenados por carreray periodo académico.

Articulo 46. Los programas de naturaleza militar no admiten convalidaciones.
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CAPITULO X

DEL TITULO ACADEMICO Y DE LOS REQUISITOS PARA LA TITULACION

Articulo 47. Para los fines de este Reglamento se denomina “Titulo” al documento de
reconocimiento y certificacién de cardcter académico, otorgado a un estudiante
que ha cumplido y aprobado satisfactoriamente las exigencias establecidas para un
determinado programa o carrera de los que imparte la EGEMERD, y que, segtn la
ley, lo faculta para ejercer una especializacion o el ejercicio de un area profesional
especifica.

Articulo 48. Para los fines de acreditacion de titulo académico, se distinguira iinicamente el
nivel de Postgrado, que ofrecera a su vez, las siguientes categorias:

a) Especialista, correspondiente a los que completen el pensum y requisitos de
la especialidad.
b) Maestria, para los que completen el pensum y requisito en el programa
establecido.
c) Doctorado, para quienes completen el pensum y requisitos en el programa
correspondiente.
Articulo 49. En el nivel de postgrado, los titulos a otorgar en los programas de naturaleza militar

seran:

a) Especialista en Comando y Estado Mayor para Fuerzas Terrestres.

Articulo 50. Los titulos para otorgar en los programas de naturaleza civil-militar en el nivel de
educacion continua seran:

a) Diplomado en Comando y Estado Mayor

b) Operaciones Militares para Oficiales Auxiliares
c) Derechos Humanos

d) Geopolitica

e) Operaciones Conjuntas

f) Medio Ambiente

g) Curso de Desarrollo de la Facultad

h) Curso Basico para instructores, facilitadores del Ejército de Republica
Dominicana, (CBIFE)

i) Administracion de Recursos y Logistica

j) Operaciones Civico Militares
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Articulo 51.

Articulo 52.

Articulo 53.

Articulo 54.

k) Operaciones de Mantenimiento de Paz

1) Cualquier otro que sea debidamente aprobado e integrado a la oferta de la
UNADE.

Para optar por cualquiera de los titulos que otorga la EGEMERD es necesario que
el estudiante o participante cumpla con los siguientes requisitos:

m) Haber aprobado todos los créditos o coeficientes contemplados en el programa
académico segun la estructura del plan cursado.

n) Tener su HVA completo, segtin lo que establece el Articulo 35 de este reglamento.

o) Haber elaborado, presentado y aprobado un trabajo de investigacion final, tanto
para los programas de Especialidad como para los de Educacién Continua.

p) Inscribirse en el acto de graduacion.

q) Asistir al acto solemne de graduacion.

El DR, luego de haber verificado y comprobado el cumplimiento de las
formalidades de ley y los requerimientos establecidos en el articulo anterior,
remitird al Departamento de Registro Central de la UNADE, via Subdireccion
Académica, la lista oficial de graduandos. El Rector convocara el Consejo de
directores para su conocimiento, y se levantara un acta, donde queden establecidas
los nombres de los graduandos para cada programa de naturaleza militar o civil-
militar.

El DR enviara a la Subdireccion Académica, un acta con los nombres de los
graduandos de mayor indice académico, donde se consignara la mencién del honor
recibido, en consonancia con la escala establecida mas abajo:

Promedio indice
Sobre 95 puntos 3.80-4.00
Entre 89 y 94 puntos 3.56-3.76
Entre 85-89 puntos 3.4-3.56

La Universidad Nacional para la Defensa (UNADE) expedira los Titulos en nombre
de la Republica Dominicana, el Ministerio de Defensa y en su nombre, como
institucion autorizada a expedir titulos, en consonancia con lo que dispone la Ley
139-01, en su articulo 24, literal “b”.
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Articulo 55.

Articulo 56.

Parrafo 1. Los titulos de postgrado llevaran la firma del ministro de Defensa, el
Rector de la UNADE y el director general de la EGEMERD.

Parrafo II. Todo titulo de postgrado expedido por la EGEMERD debera estar
registrado, firmado y sellado por el (la) Encargado (a) del Departamento de
Registro Central de la UNADE para su validacion y certificacion.

Parrafo III. Los titulos de Educaciéon Continua llevardn la firma del comandante
General del Ejército de Republica Dominicana y del director general de la
EGEMERD.

Parrafo IV. El Departamento de Registro debera disponer de un “Libro de Registro
de Titulos”, donde se anoten los registros de los titulos otorgados por la Escuela.

Parrafo V. Este Libro de Registro de Titulos, debera contener las siguientes
indicaciones:

a) “Diploma registrado en la Universidad Nacional para la Defensa, con el

,del libro__, en fecha_/_/_/,

b) “Bajo la firma autentica de Encargado(a) del Departamento de
Registro”.

numero__, folio

El estudiante que por alguna razén justificada no asista al acto de graduacién
ordinaria establecido en el calendario académico del programa cursado, podra
solicitar hacerlo en graduacion extraordinaria o especial, llenando las formalidades
de lugar ante el DR.

Parrafo. El DR notificara a los estudiantes inscritos para graduarse las fechas que
para tales fines establezca la Rectoria.

La EGEMERD podra otorgar grados postumos a estudiantes o participantes que
habiendo aprobado por lo menos el ochenta por cientos (80%) de las asignaturas
del plan de estudios en el que se encontrard matriculado, falleciera por causas no
difamantes ni atentatorias contra la moral institucional. El Consejo de directores
debera autorizar este grado, previa peticién del director general de la Escuela.




Articulo 57.

Articulo 58.

Articulo 59.

Articulo 60.
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CAPITULO XI

DE LA LEGALIDAD DE LOS DOCUMENTOS

La falsedad comprobada en las documentaciones e informaciones suministradas
por un estudiante anulara la admisién y cualquier documento, certificacién o titulo
expedido por el Departamento de Registro Central de la UNADE, sin importar el
tiempo que tenga el estudiante en la institucién. Los hechos de esta naturaleza
seran considerados como fraude.

Para los fines de este reglamento, la falsificacion es el acto a través del cual una o
varias personas alteran y/o transforman la informacién original que poseia un
documento de cualquier indole, manera total o parcial.

Parrafo I. El falseo de documento se refiere a uno que, siendo integramente un
documento original con su autoria registrada, muestra indicios de que ha sido
alterado total o parcialmente. Esta accién de agregar prevé la accién de adulterar.

Parrafo II. En un texto se entendera como fraude a las adulteraciones que se hacen
en documentos auténticos para inducir a error sobre su autenticidad, modificando
su sentido o alcance primitivo.

Parrafo III. Se comprende como documento fraudulento aquel que presenta vicios
en cualquiera de sus partes, sea en la firma, en el sello, el texto, el papel-receptor o
el tiempo. La accion que genera el vicio tiene que ser dolosa o con mala intencion.

Parrafo IV. Se entiende por adulterar al hecho de cambiar la naturaleza o forma de
un documento en su original, debidamente sellado, firmado y validado.

Para los fines institucionales, son sancionables los fraudes con documentos, fraude
o intento de fraude a la presentacion y falsificacidn de documentos personales e
institucionales necesarios para la admision y registro en cualquiera de los
programas de postgrado como de educacion continua, ademas de aquellos que son
emitidos por las autoridades de la UNADE en el ejercicio de sus facultades, en
violacion al orden académico y disciplinario.

Parrafo. Asimismo, se consideran actos fraudulentos la copia de documentos,
injertos, cambio de nombres o apellidos, falsificacion de firmas y/o sellos,
fotomontajes y escaneos.

Los instrumentos publicos pueden ser objeto de falsedad en dos aspectos:
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a)

b)

Falsificacidn de firmas, sellos, signos y demas requisitos que dan al documento
el aspecto formal de auténtico.

Falsificacién de texto y contenido, cambiandole el sentido.

Articulo 61. Las autoridades académicas o administrativas, y cualquier estudiante que conozca
de un fraude, estan obligados a conocer a los érganos superiores.

Parrafo 1. El DR y sus respectivas secciones estan obligados a tomar las medidas

necesarias para prevenir y evitar el fraude, teniendo presente los siguientes
controles:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

Disponer la exposicion e intercambio de experiencias sobre las modalidades de
fraude detectadas.

Disponer la toma de medidas preventivas necesarias que aseguren una
verificacién completa de la documentacién comprometida.

Efectuar pruebas de cumplimiento de la eficacia de los controles.

Evitar actividades incompatibles entre si y la rotacién constante en el puesto de
trabajo.

Evitar siempre que exista la oportunidad para el fraude.

Evitar la existencia de documentos internos o externos de facil conversion o de
baja seguridad, (no certificados).

No aceptar documentaciones confusas o en mal estado.

Parrafo II. E1 DR se asegurara que la documentacion tramitada y recibida haya sido
confeccionada con el papel de seguridad aprobado por la Rectoria para tales fines

Articulo 62. Toda acciéon dolosa debidamente comprobada, explicada y detallada en este
Reglamento, asi como cualquier otra no especificada, cometida por un estudiante,
se sancionara segun los reglamentos de esta EGEMERD, de la UNADE y el
Reglamento Militar Disciplinario de las Fuerzas Armadas.




Articulo 63.

Articulo 64.

Articulo 65.

Articulo 66.
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CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

Los aspectos de caracter administrativo no contemplados en este Reglamento, y
que involucren aspectos simples y no decisorios en los procesos del Departamento
de Registro, podran ser resueltos en primera instancia por la Subdireccion
Académica, previa autorizacion de la Direccion General.

El presente Reglamento sera revisado para su actualizacién cada cinco (5) afios por
la Subdireccién Académica sometido via Consejo Técnico Administrativo.

Parrafo. El proceso de revisién comenzara en el cuarto (4) afio, a partir de su fecha
de emision.

El Consejo Técnico Administrativo, establecera los mecanismos necesarios para la
revision del presente Reglamento. Las recomendaciones seran presentadas a la
Comandancia General del ERD, donde serdn evaluadas para su autorizacién y
publicacion.

Quedan derogadas las disposiciones anteriores y que sean contrarias al presente
Reglamento de Registro.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Instituciones de Educacion Superior (IES). Las instituciones de educacién superior son
entidades sociales de servicio publico y sin fines de lucro, dedicadas a impartir programas y
carreras del nivel post secundario y autorizadas para expedir titulos conforme a la naturaleza
y categoria de cada una. Se clasifican en tres grupos o categorias, segin su naturaleza vision,
mision, valores y objetivos: institutos técnicos de estudios superiores, institutos
especializados de estudios superiores y universidades.

MESCyT. Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia.

CONESCyT. Maximo organismo de Gobierno del Sistema de Educacién Superior de la Nacidn.
UNADE. Universidad Nacional para la Defensa.

EGEMERD. Escuela de Graduados de Estudios Militares del Ejército de Reptblica Dominicana.

Aino académico. Periodo regular en que se desarrollan las actividades académicas de una
institucion de educacion superior programadas para un ciclo de 12 meses. Dichas actividades
pueden estar distribuidas en semestres o cuatrimestres.

Plan de Estudio. Es un documento que describe la estructura y organizacion de una carrera
técnica, profesional o de postgrado. Incluye la fundamentacion filoséfico-politica de la carrera,
objetivos, contenido (expresados en asignaturas, seminarios, médulos, etc.), duracidn,
dedicacion, lineamiento de evaluacién, método teodrico, acreditacion y requisitos de
graduacion.

Area curricular. Conjunto de conocimientos cientificos y técnicos, que, por su afinidad
conceptual, tedrica y metodolégica, conforman una porcién claramente identificable de los
contenidos de un plan de estudio en una carrera técnica de licenciatura o de postgrado.

Asignatura. Es la forma diddactica particular que una ciencia o disciplina puede adquirir para
ensefiar un conjunto organizado de contenidos minimos esenciales.

Sede Segura. Espacio fisico con acceso restringido a la documentacién debidamente
controlada y limitada a las personas y/o cargos oficialmente autorizados.

Legal. Establecido por la ley o estd conforme con ella.

Validacion. Hace referencia a aquello que tiene un peso legal.
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HVA. Hoja de Vida Académica.

Estudiante de nuevo ingreso. Es el estudiante que ingresa por primera vez en una carrera de
grado, postgrado o de educacién continua.

Postgrado. Es el ciclo de estudios de especializacion que se cursan tras la titulacién o
licenciatura. Es la formacién que sigue al titulo de grado que es la titulacién de educacién
superior que se obtiene tras concluir una carrera universitaria.

Estudiante de Postgrado. Es el estudiante matriculado en una carrera que conduce a la
obtencion de un titulo académico posterior al nivel de grado, ya sea en un programa de
Especializacién, Maestria o Doctorado.

Estudiante de Educacion Continua. Es el estudiante no matriculado que cursa programas de
educacion no formal, ofertados mediante programas flexibles, de corta o mediana duracion,
no conducentes a titulo, con los que se desarrollan y actualizan conocimientos, destrezas y
competencias.

Estudiantes Excluidos. Es el estudiante que por alguna razon de las establecidas en el
presente reglamento no pueda continuar el programa en el cual estaba inscrito.

Estudiante de Reingreso. Es aquel estudiante que, habiendo sido excluido de uno de los
programas de formacidn, pudiera reingresar al mismo en un periodo no mayor a un (1) afio.

Evaluacion. Se refiere al acto de apreciacién o resultado de una apreciaciéon en lo que
concierne a la calidad, el valor o la eficacia de cualquier aspecto del proceso educativo con
relacion a sus objetivos, tal como se han definido o deseable. El término evaluacién se usa
para todo lo relacionado con la apreciacién del funcionamiento del sistema educativo, en su
conjunto o con cualquiera de sus aspectos particulares.

Acta de Calificaciones. Documento donde estan consignadas las notas obtenidas por los
estudiantes en las diferentes asignaturas que componen el plan de estudios que cursan en un
programa especifico.

Acta de Calificaciones Complementaria. Documento donde se consigna la nota obtenida por
un estudiante en una asignatura especifica, que, por razones justificadas, la examind después
de la rutina semanal o calendario académico.
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Mérito Académico. Son los premios académicos que brinda la institucion a los integrantes de
la comunidad educativa, cuyo desempefio ha sido acorde a los fines institucionales y se refleja
en una formacidn profesional de calidad en las dimensiones personal, social, de investigacidn,

vinculacién y de desarrollo sustentable.
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