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PRESENTACION

La Escuela de Graduados de Estudios Militares del Ejército de Republica Dominicana,
pone a disposicion del personal que labora y estudia en ella, el reglamento que regira
las actividades inherentes a los procesos de admision, cuya esencia se desarrolla
conforme con la visidn, misidn y filosofia institucional, y absoluto apego a las leyes y
reglamentos que rigen las Instituciones de Educacion Superior de la Republica

Dominicana.

La creaciéon y puesta en funcionamiento del Reglamento del Departamento de
Admisiéon de la EGEMERD garantiza la uniformidad al aplicar las normativas tipicas en
este tipo de dependencia académica, especialmente en lo relativo al recibo, evaluacion,
auditoria, titulacion y expedicion de documentos confiables, acorde con la correcta
aplicacion de los criterios de ética profesional, diafanidad y control eficiente comunes

en las instituciones de educacién superior y en la organizacién militar.

Conscientes de que el Departamento de Admision, es la columna central que apoya los
propositos de seguridad, confiabilidad y eficacia deseables en toda institucion de
educacion superior, se fortalecera con la vigencia de este documento, disefiado para
manejar la documentacion oficial académica que rige los procesos inherentes al

departamento.

Este Reglamento, estructurado en once (11) capitulos y setenta y ocho articulos, trata
de recoger y unificar con precision las particularidades de la EGEMERD, para
minimizar los posibles puntos de conflictos, y lograr que el proceso de admision se
realice acorde con las normativas del MESCyT, pero respetando la costumbre y

tradicion educativa militar.
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MARCO FILOSOFICO

Mision

Desarrollar programas de postgrado y de educacion continua, acorde con la ley y reglamentos
del Sistema de Educacion Superior del pais, capacitando estudiantes en la ciencia militar
mediante tecnologia, la informaciéon y la comunicacién, ampliando sus habilidades,

conocimiento y comprension para lograr los objetivos institucionales.

Vision

Promover el proceso integral de la ensehanza y el aprendizaje, fomentando la auto
preparacion de nuestros futuros lideres en base a la “Integridad en el Ser - Conocimiento en el
Saber - Destreza en el Hacer”, que rigen la formacién militar y la Educacién Superior, acorde a
los estdndares modernos, propiciando un ambiente favorable para la investigacion de calidad
que fortalezca la doctrina militar y optimice el desarrollo operacional del Ejército de Republica

Dominicana.

Valores

e Patriotismo
e Disciplina

e Justicia

e Integridad

e Conocimiento
e Destreza

e Equidad

e Innovacion

Lema de la EGEMERD

Integridad en el Ser - Conocimiento en el Saber - Destreza en el Hacer
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OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Objetivos Generales

Capacitar a los miembros del Ejército de Reptublica Dominicana, demas instituciones
armadas y la Policia Nacional, asi como de naciones amigas, consolidando una
trasformacion académica que rija la formacion militar en el ambito estratégico,
operacional y tactico, proveyendo una educacién que cuente con los mas altos
estandares de calidad que sirvan al desarrollo personal e institucional y que responda
a las exigencias que demanda nuestra sociedad.

Fortalecer el sistema de Educacién Superior de las ciencias militares a través de
sistemas tecnoldgicos y estrategias de calidad.

Fomentar programas de postgrado que estén reconocidos por el Ministerio de
Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT) y de educacién continua que esta
facultada la escuela en su Decreto de creacién (179- 16).

Capacitar lideres militares garantes de la Seguridad y Defensa de la Nacidn.

Objetivos Especificos

Integrar a los oficiales del Ejército de Reptiblica Dominicana con las demds ramas de
las Fuerzas Armadas (FF. AA.) del pais y de naciones extranjeras, en programas de
capacitacion en el ambito estratégico operacional y tactico.

Desarrollar programas de educacion continua, capacitando al personal militar y civil
en diversas areas del conocimiento.

Promover el desarrollo del Sistema de Educacion Superior, en procura de la formacion
integral del estudiante y el fomento de los valores morales, patrios e institucionales.

Promover las investigaciones de calidad conforme a las normas del método cientifico,
contribuyendo al desarrollo de la doctrina militar y de la sociedad.

Contribuir al cuidado del medio ambiente y los recursos naturales, aportando
conocimientos para un aprovechamiento sostenible.

Contribuir al conocimiento del contexto geopolitico local e internacional fortaleciendo
la formacién integral de los estudiantes.
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Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

CAPITULO I
GENERALIDADES

Todas las actividades relacionadas con el ingreso de estudiantes en los programas
de naturaleza militar desarrollados por la Escuela de Graduados de Estudios
Militares del Ejército de Republica Dominicana (EGEMERD), seran realizados
conforme a lo establecido en el presente reglamento.

Se consideran programas de naturaleza militar aquellos donde los estudiantes son
s6lo militares. en el nivel de postgrado en la Escuela de Graduado de Estudios
Militares, ERD, mediante la Especialidad en Comando y Estado Mayor para Fuerzas
Terrestres.

Los programas de naturaleza civil-militar son aquellos donde participan de
manera conjunta personal de la clase civil y militar en calidad de estudiantes.

Parrafo I. Los requisitos de admisiéon son comunes y obligatorios tanto para el
personal militar como el civil en los niveles de postgrado.

Parrafo II. Algunos programas, de acuerdo con su naturaleza particular, podrian
requerir o establecer otros requisitos de admision.

Los programas de Educaciéon Continua, diplomados y otras modalidades de
actualizaciéon que imparte la Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD,
tienen por objeto contribuir con la capacitacion en dareas especificas del
conocimiento al personal docente, administrativo y estudiantes que sean
miembros de las Fuerzas Armadas. Para la admision a estos programas se
estableceran requisitos generales y especificos previos al inicio del calendario
académico correspondiente para cada uno de ellos.

Principios. Los procesos de admision se rigen y se basan en la vision, la misiéon y
los principios filosoéficos de la Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD,
desarrollandose con criterios de organizacion, diafanidad, control y eficiencia,
segun lo establecido en el Reglamento Académico, Reglamento y Reglamento del
MESCyT.

Mision del Departamento de Admision. Dirigir, coordinar y supervisar los
procesos de convocatoria y seleccidn de los estudiantes a ingresar a cualquiera de
los programas que se imparten en la Escuela de Graduados de Estudios Militares,
ERD, a fin de garantizar que la admisién y matriculacién de los mismos esté
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Articulo 7.

Articulo 8.

Articulo 9.

debidamente ajustada a los requerimientos establecidos tanto por el MESCyT, a
través de la UNADE, como por los requisitos que el Ejército de Republica
Dominicana para el ingreso a cualquiera de sus programas, de manera que los
mismos se orienten hacia el logro de los objetivos de formar profesionales con un
elevado nivel de especializacion en las tareas y misiones de la Defensa y Seguridad
Nacional y en aquellas dreas vinculadas con el desarrollo del pais.

Finalidad. El Departamento de Admisién (DA) pretende cumplir y hacer cumplir
eficazmente los procesos establecidos para el ingreso a los programas de la Escuela
de Graduados de Estudios Militares, ERD, para garantizar la organizacién, control,
uniformidad, seguridad y transparencia en cada proceso.

Objetivo. El objetivo del Departamento de Admisidn es asegurar la aplicacion de
las politicas y lineamientos de la Ley de Educacién Superior en los procesos de
admision, segun la filosofia de la Comandancia General del Ejército, la misién y los
objetivos de la UNADE y este Reglamento.

El proceso de admisién es realizado a través del Sistema Integral de Admision y
Registro (SIAR), plataforma implementada por el Universidad Nacional para la
Defensa “UNADE".




Articulo 10.

Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.
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CAPITULO II

DE LOS ESTAMENTOS RESPONSABLES DE LA ADMISION

La Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD. segin los términos
establecidos en la Ley 139-01 de Educacién Superior Ciencia y Tecnologia en su
articulo 24, literal (b), se clasifica como Institucion de Estudios Superiores, con la
calidad y autoridad para desarrollar programas en educacién superior, por lo que
tiene una estructura organizativa que regula los procesos de admision e ingreso a
cualquiera de los programas que ofrece.

La Comandancia General es la maxima autoridad de la que depende directamente
esta Escuela, segin la Ley Organica de las FF. AA y aplica su direccion estratégica
en temas vinculados a la educacién y formacién del nivel superior en Defensa y
Seguridad Nacional a través de la Rectoria de la UNADE, y este coordina la discusién
y busca el consenso, para garantizar su cumplimiento en los 4mbitos académicos y
administrativos.

La Direccién de la Escuela es ejecutor de las directrices de la Comandancia General
y del Universidad Nacional para la Defensa (UNADE), del Consejo de directores y
del Ministerio de Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT), segin lo que
establece la Ley 139-01 de Educacion Superior Ciencia y Tecnologia y su aplicacion
en el Sistema Militar de Educacion Superior.

La Subdireccién Académica es un drgano técnico de caracter administrativo-
docente de los que componen la Escuela, cuya estructura de gestion esta
conformada por las siguientes instancias:

Departamento de Admision

Departamento de Registro

Departamento de Gestion y Coordinaciéon Académica

Departamento de Servicios Estudiantiles
Coordinador ECEMFT y CCEM
Coordinador COMOA

Division de Desarrollo Curricular

El Departamento de Admisién, como dependencia de la Subdireccion Académica,
es la instancia responsable de manejar el proceso de verificacion y clasificacion de
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Articulo 15.

los solicitantes, asi como la inscripciéon y matriculacion, previa evaluacion de la
documentacion requerida, suministrandole al Departamento de Admision Central
los expedientes completos de los estudiantes preseleccionados en la Escuela, luego
de la depuracion y validacion de estos.

Parrafo L. El Departamento de Admision solo recibira la documentacién completa
de los estudiantes y no podra dar plazos para completar los expedientes. Esta
prerrogativa correspondera siempre a la Direccidn de la Escuela.

Parrafo II. No matricularan a los estudiantes de Educacién Continua, aunque se les
asignard un numero de c6digo segun el nivel de capacitacion. El Departamento de
Admision coordinard la estructura y caracteristicas de este cddigo con el
Departamento de Educacion Continua de la Universidad Nacional para la Defensa
“UNADE".

Parrafo III. La entrega ante el Departamento de Admision de un expediente
completado no indica ni garantiza que el estudiante se haya aceptado en el
programa de interés.

En la fecha establecida, y previo al inicio de cualquiera de los programas, la
Direccion de la Escuela conformara el Consejo de Admision, que tendra como
mision participar en la evaluacidn y verificacion de los expedientes académicos
durante los procesos de admision, y evaluar y validar los expedientes de los
estudiantes de nuevo ingreso, en cada programa después de que el Departamento
de Admision los hayan recibido y depurados.

Parrafo I. La Direccion de la Escuela se reserva el derecho de admisién de un
estudiante o participante a cualquiera de los programas que se imparten en la
Escuela y no estd obligada a notificar formalmente las causas que motivaren la no
admisién a uno de sus programas.

Parrafo II. Los estudiantes que no fueren admitidos luego de haber depositado
toda la documentacion requerida recibiran la devoluciéon de todos los documentos
que hubieran depositado a través de la oficina de Admisién.

Parrafo III. El Consejo de Admisién podra convocarse para esclarecer cualquier
aspecto relacionado con el proceso de admision, que no haya sido contemplado por
el Reglamento Interno, Reglamento Académico o por lo estipulado en este
Reglamento.

Parrafo IV. Cuando se convoque, el Consejo de Admisién se limitara a cumplir las
tareas y funciones académicas establecidas en este Reglamento y los demads
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reglamentos de la Escuela sin interferir en asuntos inherentes al mando militar o
internos de la Escuela.

Articulo 16. El Consejo de Admision estara conformado por los siguientes miembros:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

El director general de la Escuela, (quien lo presidira)
Subdirector Académico

Subdirector Administrativo

Coordinador del Curso Propedéutico

Encargado de Admision

Encargado de Psicologia

Encargado del Cuerpo Médico

h) Asesor Juridico (secretario, con voz, sin voto)

Articulo 17. El Consejo de Admision tendra dentro de sus principales funciones las siguientes:

a)

b)

d)

Organizar el proceso de admisidn, logrando una coordinacién eficiente entre las
autoridades de la Escuela.

Conocer y depurar los expedientes en los aspectos académicos que son de la
competencia de la Escuela.

Conocer, evaluar y hacer las recomendaciones de lugar ante cualquier caso
relacionado con el proceso de admisién, que no haya sido contemplado por el
Reglamento Interno, Reglamento Académico ni por lo estipulado en el presente
reglamento.

Remitir a la Rectoria de la UNADE la lista oficial de estudiantes que han
cumplido satisfactoriamente con los requisitos establecidos por las leyes y
reglamentos en cada caso, para su aprobacion definitiva.

Parrafo I. Para la toma de cualquier decisiéon en los casos antes sefialados, es

obligatoria la convocatoria del Consejo de Admisidn.

Parrafo II. La lista oficial de estudiantes elaborada por el Consejo de Admisién se

remitira a la Rectoria de la UNADE y, por su via, se remitiran los expedientes a la

instancia correspondiente autorizando la inscripcién y matriculaciéon de los

estudiantes aceptados.
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Articulo 18.

Articulo 19.

Articulo 20.

Articulo 21.

Articulo 22.

Articulo 23.

CAPITULO III
ALCANCE Y CONCEPTUALIZACIONES

El presente Reglamento de Admisiéon es obligatorio y se aplica en los
procedimientos de admisién desarrollados por la Escuela de Graduados de
Estudios Militares, ERD y por la correcta aplicaciéon de la politica de admisién
escolar.

La Admision es el proceso mediante el cual la escuela permite el ingreso de una
persona en su comunidad académica en calidad de estudiante, en cualquiera de las
categorias que se establecen en el Reglamento Académico.

Se entiende por estudiante, la persona que, cumpliendo previamente con los
requisitos establecidos para cada programa, haya llenado su solicitud de ingreso y
depositado toda la documentacién requerida para formalizar su inscripcién en
cualquiera de los programas que se imparten en la escuela. Se considera
académicamente admitido, cuando su documentacién ha sido verificada, evaluada
y avalada por el Consejo de Admision.

Es el estudiante debidamente admitido y registrado en cualquiera de los
programas que se imparten en la escuela.

La Universidad Nacional para la Defensa (UNADE) asigna el nlimero de matricula a
cada estudiante, constituyéndose en un numero Unico de matriculacién, que se
asignara al estudiante de manera permanente. La matricula consta de una
combinacién numérica de ocho (8) digitos donde los primeros cuatro (4) estaran
vinculados al afio de ingreso del cursante o participante y los cuatro (4) ultimos a
su numero de asignacién como inscrito.

Parrafo. Este nimero unico serd usado por el matriculado para todos los
programas del Sistema Militar de Educacidn Superior impartido por la UNADE, en
los niveles de grado y postgrado.

Los matriculados en los programas impartidos en la Escuela, de acuerdo con su
permanencia podran ser clasificados como estudiantes activos o pasivos.

Parrafo I. Se consideran matriculados activos a los estudiantes que, tras ser
admitidos, cursen estudios en programas militares.
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Parrafo II. Se consideran matriculados pasivos a los estudiantes que hayan
finalizado, cesado, abandonado o separado de cualquiera de los programas que se

imparten en la Escuela.

Parrafo III. Aquellos estudiantes matriculados pasivos, que deseen culminar o
reingresar a cualquiera de los programas de estudios deberan solicitar su reingreso,
llenando los formularios y completando todas las formalidades exigidas para esos

fines.




.\EI‘CI Yo

Jﬂs

B 5
ey potty

Q)

\

Emision: 22/11/2016

Institucion: Ejército de Republica Dominicana
Documento: Reglamento de Admision
Dependencia: Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD.
Codigo: EGEMERD-R-003
Revision: 04 Ultima Actualizacién: 18/07/2024 ‘ Pagina 11 de 34

CAPITULO IV

DEBERES Y RESPONSABILIDADES DEL DEPARTAMENTO DE ADMISION

Articulo 24. El Departamento de Admisidn tiene el deber de:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

j)

k)

)

Analizar, hacer recomendaciones y asesorar en temas relacionados
Con la admision y la determinacion de la politica institucional sobre admisidn.

Coordinar con el subdirector Académico de la escuela el calendario de
admisiones.

La Subdirecciéon Académica, el Reglamento Interno y los reglamentos de la
escuela le asigna cualquier funcion.

de
propedéutico y notificar a registro la decisién tomada en cada caso en particular,
cuando las mismas no cumplan con los requisitos minimos para el ingreso (2.6
en educacion continua y 3.0 en el nivel de postgrado en una escala de “0 - 4”
puntos y/o 70 y 80 puntos en una escala de “0 -100").

Verificar las calificaciones académicas los candidatos dentro del

Garantizar precision, seguridad, organizacion y transparencia en cada proceso
ejecutado.

Interactuar en sinergia con la Subdirecciéon Académica, el Departamento de
Registro y de Bienestar Estudiantil.

Mantener un proceso dindmico para evaluar la efectividad de los procesos de
admision en la institucion.

Mantener una auditoria continua sobre los estudiantes admitidos por programa
y afo.

Organizar la documentacion en carpeta a cada estudiante que solicita admisidn
a la Institucion.

Procurar la no ocurrencia de fraude o suplantaciéon de documentos y/o persona
en el proceso de admisién.

Distribuir las solicitudes, formularios y materiales de admision.

m) Proponer a los organismos correspondientes, las modificaciones en este

n)
o)

Reglamento y los demads reglamentos de su competencia.
Realizar el proceso de matriculacidn.

Recibir y cualificar la documentacién entregada por los solicitantes para
ingresar a la Institucion.
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p)

q)

Representar a la Escuela en eventos académicos nacionales o internacionales,
relacionados con sus atribuciones, previa recomendaciéon de la Subdireccion
Académica.

Ser miembro activo del Consejo de Admisidn.
Tramitar formalmente al Departamento de Registro de EGEMERD, mediante

comunicacion oficial y debidamente asegurada, copias de los expedientes de los
estudiantes matriculados.

Velar por el fiel cumplimiento de todos los Reglamentos de la UNADE,
especialmente aquellos que involucren el proceso de admisiéon y de todo lo
concerniente a sus funciones.

Velar por la elaboraciéon y entrega del documento de identificacion estudiantil a
los estudiantes de nuevo ingreso, por el tiempo que dure el programa cursado.

Velar porque el récord de Vida Académica (RVA) de los estudiantes de nuevo
ingreso esté completo y actualizado.
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CAPITULOV

REQUISITOS PARA SER ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ADMISION

Articulo 25.

Articulo 26.

A cargo del Departamento de Admision, habra un (a) encargado(a) responsable de
cumplir las funciones correspondientes de este y el (la) depositario(a) de la
autoridad asignada a este. Sera designado(a) por la Direccion de la Escuela.

Para ser Encargado (a) de Admision, se requiere cumplir los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

Ser dominicano(a), mayor de edad y estar en pleno disfrute de sus Derechos
civiles y politicos.

Ser un Profesional Militar, Asimilado militar, Igualado o persona de la clase civil,
que posea al menos un titulo universitario a nivel de Grado (licenciatura o su
equivalente).

Haber desempefiado cargos dentro del area académica por lo menos durante
dos (2) afios o en otra institucién de la misma naturaleza y/o cinco (5) afios en
el ejercicio profesional, ademdas de haber desarrollado actividades relevantes
para el cargo, demostrando apego estricto a los principios y normas de la
Escuela.

Ser una persona discreta, de comprobada honestidad, reconocida solvencia
moral, de prestigio intelectual y personal.

No ser alumno de la institucion.
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CAPITULO VI

ESTRUCTURA Y FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE ADMISION.

Articulo 27. Para el cumplimiento de sus funciones y el desarrollo de sus actividades, el
Departamento de Admision estard integrado por la unidad siguiente:

e Unidad de Verificacién y Validacion.

Articulo 28. La Unidad de Verificaciéon y Validacion es la encargada de comprobar, verificar,
certificar y tramitar las documentaciones entregadas por los aspirantes a los
diferentes programas, para que estas sean veraces, legales y que cumplan con los
requisitos y normas exigidos por el Ministerio de Educacién Superior Ciencia y
Tecnologia (MESCyT) y el Universidad Nacional para la Defensa (UNADE) y el
presente Reglamento.

Parrafo 1. Toda documentacion recibida deberd ser verificada ante las instancias
pertinentes a fin de garantizar la legitimidad de estas.

Parrafo II. En los casos en que fuere detectada una falsificacién en los documentos
recibidos, la matriculacién del estudiante o participante quedara invalidada y se
procedera con las sanciones establecidas en este Reglamento en lo referente a la
falsificacion de documentos.

Articulo 29. La Unidad de Verificacion y Validacién tendra dentro de sus responsabilidades:

f) Hay que asegurar que, al momento de tramitar las documentaciones, las mismas
estén completas y acordes a las exigencias del MESCyT y de la UNADE.

g) Garantizar que los documentos validados cumplan con las normas y
requerimientos establecidos antes de su tramitacion.

h) Sellar y firmar los documentos validados, para garantizar y prevenir posibles
intentos de alteraciones.

i) Mantener la actualizacion de las resoluciones, normas y procedimientos de las
diferentes instancias que regulan la educacion superior y otros estamentos del
Estado Dominicano.

j) No recibir bajo ningin concepto documentos alterados, incompletos o que no
cumplan con las reglamentaciones y estatutos de la UNADE y del MESCyT.
Articulo 30. Para ser encargado de la Unidad de Verificacién y Validacion se requerira:

a) Ser mayor de edad, con un historial legal acorde con las exigencias de las
instituciones militares.
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b) Poseer titulo de estudios superiores del nivel minimo de grado en areas afines a
la funcion a desempenar.

c) Ser una persona resolutiva, discreta, responsable, con sobrada honestidad
comprobada, con iniciativa y acorde a los requerimientos de la institucidn.

d) Buena capacidad de comunicacion.
e) Con conocimiento en procesos de oficina.

f) Buena presentacién personal.

Articulo 31. El Departamento de Admision es un apéndice de la estructura central de
admision que se encuentra en las instalaciones del Recinto Central de la UNADE, la
cual hace acopio provisional para su posterior tramitacién de las documentaciones
requeridas de los estudiantes a ingresar a los diferentes programas, acordes con
los lineamientos de la instituciéon a la cual pertenece; a las reglamentaciones
establecidas por el Universidad Nacional para la Defensa y por el Ministerio de
Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT).

Articulo 32. La estructura organizativa del Departamento de Admisiéon serd acorde a las
necesidades de la Comandancia General, la Direccion General de la Escuela, lo
establecido por la UNADE y por el Ministerio de Educacién Superior Ciencia y
Tecnologia (MESCyT).



.\EI‘CI Yo
- "~y -

B 5
ey potty

Q)

\

Emision: 22/11/2016

Institucion: Ejército de Republica Dominicana
Documento: Reglamento de Admision
Dependencia: Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD.
Codigo: EGEMERD-R-003
Revision: 04 Ultima Actualizacién: 18/07/2024 ‘ Pagina 16 de 34

Articulo 33.

Articulo 34.

Articulo 35.

Articulo 36.

CAPITULO VII
DE LOS PROCESOS DE ADMISION

Todo proceso de admision debera estar revestido de las formalidades pertinentes
y su actividad inicial con la presentacién del estudiante ante las autoridades de
admision.

Parrafo. En ningln caso se aceptaran documentos de los contemplados para el
proceso de admision de manos de terceras personas.

El proceso de admision se realizarad de manera secuencial y constara de los pasos

siguientes:

e Paso no. 1: Convocatoria.

e Paso no. 2: Recepcion y Revision de documentos.

e Paso no. 3: Cierre de Convocatoria.

¢ Paso no. 4: Evaluacion y Seleccion de candidatos.

e Paso no. 5: Presentacion de expedientes ante el Consejo de Admisidn.
e Paso no. 6: Recepcion y validaciéon de documentos.

e Paso no. 7: Elaboracion de Listado Oficial de Admitidos.

e Paso no. 8: Inscripcion y matriculacién.

e Paso no. 9: Carnetizacion.

Se entiende por Convocatoria al proceso mediante el cual la Escuela de Graduados
de Estudios Militares, ERD hace una solicitud a las demas instituciones armadas y
la Policia Nacional para que envien sus candidatos a participar en los programas
de estudios que imparte esta instituciéon de educacion superior, por los medios
institucionales existentes a los fines de dar a conocer sobre la oferta disponible e
interesar a potenciales candidatos.

Recepcién y Revision de documentos, es el proceso mediante el cual se reciben,
verifican y se tramitan todas las documentaciones entregadas por los estudiantes
a los diferentes programas, a fin de que las mismas sean evaluadas y comprobada
su legalidad acorde con los requisitos y normas exigidos tanto por el Ministerio de
Educacién Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT) como por la UNADE y esta
Escuela. Esta fase del proceso se realiza bajo la responsabilidad del Departamento
de Admision.
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Articulo 37.

Articulo 38.

Articulo 39.

Articulo 40.

Articulo 41.

El Cierre de Convocatoria es el proceso por el que se cierra el periodo para la
recepcion y revision de documentos. La fecha para el cierre de convocatoria estara
establecida de antemano por los mismos medios utilizados para la convocatoria.
La apertura y cierre de convocatoria se realizara bajo la responsabilidad de la
Subdireccién Académica de la Escuela.

Parrafo 1. El Encargado del Departamento de Admision remitira a la Rectoria de la
UNADE, via la Subdireccion Académica, un informe detallado con el nimero de
estudiantes que al momento del cierre de convocatoria. Completado toda la
documentacion requerida para el ingreso a cualquiera de los programas ofertados.

Parrafo II. Se prohibe la recepciéon de documentos de cualquier estudiante tras
finalizar el cierre de convocatoria, y remitir el informe preliminar a la Rectoria de
la UNADE, en cuyo caso se considerardn para el ingreso de estas convocatorias (si
las hubiera).

Parrafo III. Las convocatorias para los cursos de nivelacion, educacién continua y
extension quedaran exentas de las formalidades de la convocatoria y cierre de
convocatoria.

Parrafo IV. Los documentos de los estudiantes recibidos deberan ser sellados, con
la firma del empleado de admision y la hora de recibo.

La Evaluacion y Seleccion de Candidatos se define como el proceso por el que se
escogen los estudiantes a los programas ofertados por la Escuela, que hayan
llenado las formalidades pertinentes y cumpliendo con los requisitos establecidos
por la Comandancia General, la UNADE, érgano regulador y responsable de cumplir
la Ley 139-01 sobre Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia.

El Consejo de Admisién, luego de haber sido convocado por las autoridades de la
Escuela, para cada caso, se encarga de la revisién, evaluacion y validacién de los
expedientes de los estudiantes a los diferentes programas ofertados por la Escuela,
una vez agotadas las fases previas del proceso establecidas en este reglamento.

La Presentacion de Expedientes ante el Consejo de Admision es el proceso
mediante el cual las autoridades de la Escuela entregan para su revision académica
definitiva, los expedientes depositados por los estudiantes a la UNADE, en el
proceso preliminar que se inicia con la convocatoria y recepcion de documentos.

La Evaluacién y Validacién de documentos es la fase principal del proceso de
admisién, mediante la cual el Consejo de Admisién comprueba que han sido
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respetados y cumplidos todos los requisitos establecidos para el ingreso a uno de
los programas de la Escuela.

Parrafo. Tras presentar los expedientes al Consejo de Admision, el resto del proceso sera
responsabilidad del Consejo, que elaborara para su presentacion a la rectoria, el listado oficial
de admitidos.

Articulo 42.

Articulo 43.

La inscripciéon y matriculacion es una fase que se inicia una vez ha sido remitido
debidamente aprobado por la Rectoria el listado oficial de admitidos, a partir del
cual se le dara la entrada formal a la UNADE a los nuevos estudiantes, con la
asignacion de matriculas y la inscripciéon dentro del programa seleccionado.

Parrafo. Tras finalizar el proceso de admisién y haber sido inscritos y matriculados
los estudiantes, los expedientes de estos se remitirdan formalmente al
Departamento de Admision Central.

La Carnetizacion, es el proceso que realiza el Departamento de Admision Central
de proveer de una identificacién a los estudiantes matriculados, garantizando su
ingreso y movilizacidn a los recintos académicos, asi como del uso de los diferentes
recursos y facilidades que ofrece la escuela.

Parrafo I. Todo estudiante de la escuela militar debera usar en un lugar visible la
identificacién oficial que lo identifica como tal, durante todas las actividades
académicas. En ningun caso dicha identificacion sera usada para otros propositos
diferentes a los establecidos en este Reglamento, siendo esto considerado una
violacion sancionable segun los reglamentos militares.

Parrafo II. Los carnés o identificadores tendran en su cara frontal superior el logo
de la UNADE; debajo, en el extremo derecho una foto 2x2 de frente y a la izquierda
los datos relativos a: matricula, nombre y apellidos, nimero de cédula, programa
que realiza y fecha de culminacion del programa.

Parrafo III. En la cara posterior debera aparecer el sello del Departamento de
Admisién de UNADE, junto a la leyenda siguiente:

“UNADE expide esta identificacion a favor del portador, sélo para identificacion
estudiantil y su uso en las Academias Militares y Escuelas de Graduados y no
faculta al portador para la comision de actos refiidos con la ley”

Parrafo IV. La presentacién de este carné serd obligatoria para el uso de las
de la UNADE (Biblioteca,
Audiovisuales, etc.).

facilidades Servicios Estudiantiles, Servicios
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CAPITULO VIII
DE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADMISION

Articulo 44. Para el ingreso a los programas en el nivel de postgrado y educaciéon continua
(CCEM y COMOA) se requiere la siguiente documentacion:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)
D)

Solicitud de Admisién debidamente llena
Acta de nacimiento legalizada
Dos (2) fotocopias de Cédula de Identidad y Electoral (a color)

Certificaciéon de Copia de Titulo Legalizados por el Ministerio de Educacién
Superior, Ciencia Tecnologia (MESCYT)

Récord de Notas de la Universidad de Procedencia Legalizados por el Ministerio
de Educacién Superior, Ciencia Tecnologia (MESCYT)

Seis (6) Fotografias 2x2

Carta de Recomendacion (Designacion) o solicitud dirigida al ministerio de las
FE. AA.

Curriculum Vitae (con sus anexos, diplomas que lo avalen)
Copia del Diploma del curso Medio o su Equivalente

Copia del Diploma del curso Avanzado o su Equivalente
Certificacién de Miembro Activo de su Institucién

Certificado Médico

Parrafo 1. Para los Cursos Basico para Instructor y Facilitador del Ejército (CBIFE)
y Programa de Desarrollo de la facultad, (FDP-1), se requiere la siguiente
documentacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Solicitud de Admisién debidamente llena

Dos (2) fotocopias de Cédula de Identidad y Electoral (a color)
Dos (2) Fotografias 2x2

Designacion o solicitud dirigida a la Direccion de la Escuela.
Certificacion de Miembro Activo de su Institucién

Certificado Médico
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Articulo 45.

Parrafo II. Estos requisitos no son excluyentes de otros que puedan ser exigidos
por el Ministerio de las Fuerzas Armadas o la Comandancia General, como parte de
su politica institucional.

Para el caso de estudiantes extranjeros y/o estudiantes dominicanos que cursaron
estudios en otros paises, se debera cumplir adicionalmente con los documentos
siguientes:

a) Solicitud de Admision debidamente llena

b) Acta de Nacimiento apostillada.

c) Certificacién de validacion de los estudios realizados en el extranjero. El
Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia deberd expedir esta
certificacién. MESCyT.

d) Copia del Titulo de la carrera cursada debidamente apostillada.

e) Récord de Notas Oficial, apostillado, por el Ministerio de Educacién Superior.
MESCyT.

f) Pasaporte u otro documento que avale su identidad.

g) Seis (6) Fotografias tamafio 2x2 iguales.

h) Carta de Recomendacion o solicitud dirigida al Ministerio de las FF. AA.

i) Curriculum Vitae (copia de los Diplomas que lo avalen)

j) Certificado de “No Antecedentes Judiciales” expedido y/o documento similar o
equivalente, certificado por el consulado o embajada correspondiente.

k) Certificado Médico.

1) En el caso de que los documentos sean emitidos en un idioma diferente al

espafiol, deberan ser traducidos por intérprete oficial judicial, cumpliendo los
requisitos establecidos por las leyes dominicanas para este tipo de gestidn.

Parrafo I. Esta documentacion debe ser presentada en un original y una copia.

Parrafo II. Si el solicitante procede de otra institucion de educacion militar y desea

solicitar convalidacion y acreditacion de asignaturas, debera depositar

adicionalmente, los siguientes documentos:

e Récord de calificaciones de las asignaturas cursadas en la universidad de
procedencia, legalizada por el Ministerio de Educacién Superior, Ciencia y
Tecnologia

e Programas oficiales sellados por la universidad de procedencia.




.\EI‘CI Yo

Jﬂs

=
E:)
2,
&
pott

Q)

m

\

Emision: 22/11/2016

Institucion: Ejército de Republica Dominicana
Documento: Reglamento de Admision
Dependencia: Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD.
Codigo: EGEMERD-R-003
Revision: 04 Ultima Actualizacién: 18/07/2024 ‘ Pagina 21 de 34

Articulo 46.

Articulo 47.

Articulo 48.

Parrafo III. Si el solicitante es extranjero, debe depositar los documentos
requeridos para la solicitud de admisidn, legalizados en el Consulado Dominicano
de su pais de origen, ademas de los documentos que le autorizan para realizar
estudios en el pais.

En adicién a los requisitos de ley exigidos tanto por el Ministerio de Educacion
Ciencia y Tecnologia (MESCyT) como la UNADE, se requeriran los siguientes
requisitos para uso especificos de las Academias Militares:

¢ Prueba Psicotécnica (PST)

Pruebas Psicologicas (PPS)

Prueba de Cultura General (PCG)
Prueba General de Salud (PGS)
Prueba de Actitud Fisica (PAF)
Prueba de Actitud Universitaria (PAU)

Parrafo III. Estos requisitos no son excluyentes de otros que puedan ser exigidos
por el Ministerio de las Fuerzas Armadas y la Comandancia General como parte de
su politica institucional.

Para el caso de los postulantes militares que rednan los requisitos académicos
exigidos en el articulo anterior para el nivel de postgrado (Especialidad, Maestria
y Doctorado), deberan tramitar su solicitud por via de su Institucidn al Ministerio
de las FFAA, acogiéndose una vez seleccionados a los demas requisitos establecidos
por la UNADE.

Al postulante extranjero o dominicano que haya cursado estudios en el extranjero
y que solicite su ingreso a uno de los programas de postgrado de la Especialidad de
la Escuela, se le exigira, ademas de los documentos especificados en el Art.59 de
este Reglamento, lo siguiente:

m) Certificacion de validaciéon de los estudios realizados en el extranjero. El
Ministerio de Educaciéon Superior, Ciencia y Tecnologia (Division de

Transferencia Extranjera del MESCyT) debera expedirse esta certificacion.

n) Récord de notas Original y una (1) copia del Titulo que debera tener el sello de
la Apostilla de la Haya en el pais de procedencia si el mismo es miembro.

0) En el caso de los paises que no estan dentro del acuerdo de la Haya los
documentos deberan tener los siguientes sellos: del Ministerio de Educacién
Superior, del Ministerio de Relaciones Exteriores y del Consulado Dominicano
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del Pais de procedencia. Los estudiantes de mas de una universidad deberan

presentar el Récord Original por cada universidad.

p) Dos (2) fotocopias de cédula de identidad y/o pasaporte u documento similar o

equivalente.

q) Los documentos que estén redactados en un idioma diferente al espafiol.

Articulo 49. Si el solicitante es admitido, los documentos depositados para su admisién seran
propiedad de la UNADE, y no seran devueltos en ninguna circunstancia. No
obstante, el director del Departamento de Registro podra entregar al estudiante
copias certificadas de los documentos depositados a solicitud de este.

Articulo 50.

Los documentos y las informaciones recabadas por el Departamento de Admision
son confidenciales y solo accederdn a ellos el aspirante y las autoridades

académicas o administrativas pertinentes de la escuela.
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CAPITULO IX
DE LOS RECURSOS DEL DEPARTAMENTO DE ADMISION

Articulo 51. Recursos Humanos. El Departamento de Admisién cuenta con un encargado (a)
de admisién y la Unidad de Validacién.

Articulo 52. Infraestructura. El area fisica del Departamento de Admisién estara conformada

por una “Sede segura”’, de concurrencia restringida y en condiciones ambientales
que garanticen un trabajo adecuado para el desarrollo de los procesos propios del
area.

Articulo 53. Ambiente de trabajo. Esta sede, en su area fisica, debera estar dotada de las
capacidades y adecuaciones segun los siguientes requerimientos:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

Acceso a la documentacién limitada a personas y/o cargo preestablecido.
Ambiente de trabajo sin interferencia, ruidos o distracciones.

Espacio fisico que permita un movimiento para dar la atencién debida a la
poblacién de estudiantes y al publico que soliciten de los servicios que alli se
ofrecen.

Estar libre de interferencia en las aéreas de preservacion de documentos.
[luminacién adecuada.

Mobiliario adecuado y suficiente para las tareas a desempenar.

Poseer un area cdmoda para los solicitantes de los servicios de admision.
Temperatura adecuada.

Una apropiada condicién de seguridad y de restriccién de entrada al personal
ajeno a dicha drea, a los archivos y los espacios donde se conservan los
documentos de los estudiantes y restriccion al uso de las llaves del
departamento y su unidad.

Articulo 54. Recursos Tecnoloégicos. El Departamento de Admisién debe estar equipado con

mobiliarios y equipos tecnoldgicos adecuados para el desenvolviendo de las
actividades del area y el cumplimiento eficiente de su funcion.

Articulo 55. El equipamiento y el equipo tecnolégico que debera poseer el Departamento de
Admision estara ajustado a las siguientes caracteristicas:

a)

Claves Unicas para los operadores del sistema.




Institucion: Ejército de Republica Dominicana

Documento: Reglamento de Admision

Dependencia: Escuela de Graduados de Estudios Militares, ERD.

Codigo: EGEMERD-R-003

Emision: 22/11/2016 | Revision: 04 Ultima Actualizacién: 18/07/2024 ‘ Pagina 24 de 34

b) Una base de datos actualizada de todos los documentos en un servidor externo
de la UNADE, para evitar la pérdida de dichos documentos.

c) Operaciones realizadas por cada tipo de usuario correctamente definidas.
d) Poseer un sistema propio o legalmente propio.

e) Privacidad: usuarios con perfiles particulares con asignacion de un conjunto de
operaciones definidas.

f) Que posea un sistema de interconexion entre el Departamento de Admisidn,
restringiendo el acceso a multiples funciones durante la interconexidn.

g) Sistema de Seguridad: que el sistema cumpla con altos estdndares de seguridad,
para asegurar el resguardo de los documentos.

h) Sistema informatico que permita obtener las informaciones estadisticas y
pertinentes de manera automatizada.

i) Un sistema y plataforma confiable.

j) Una clave de super usuario bajo resguardo de la Direccion de la Escuela.

Articulo 56. Recursos Financieros. El Departamento de Admisién tramitard por la
Subdireccion Académica ante la Direccion de la Escuela, las solicitudes de
mobiliarios y equipos y demas recursos necesarios para la buena marcha de sus
operaciones, instancia que se encargara de especializar una partida de los recursos
asignados para ello.



Articulo 57.

Articulo 58.

Articulo 59.
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CAPITULO X

DE LA LEGALIDAD DE LOS DOCUMENTOS

La falsedad en las documentaciones e informaciones suministradas por un
estudiante para ser admitido en la escuela anulard de hecho la admisién ya
otorgada, sin importar el tiempo que tenga el estudiante en la institucion y sera
considerada como un fraude.

Para los fines de este reglamento, la falsificacion es el proceso a través del cual una
o varias personas alteran y/o transforman la informacién original que poseia un
documento de cualquier indole, la alteran o falsean de manera total o parcial y/o
adulteran su contenido original.

Parrafo I. El falseo de un documento o parte de él se refiere a uno que siendo
integramente un documento originalmente registrado su autoria, muestra indicios
de que ha sido alterado total o parcialmente. Esta accion de agregar prevé la accion
de adulterar.

Parrafo I1. Se entendera como fraudes en un texto, a las adulteraciones hechas en
documentos auténticos para inducir a error sobre su autenticidad, modificando su
sentido o alcance primitivo.

Parrafo III. Se comprende como documento fraudulento aquel que presenta vicios
en cualquiera de sus partes, sea en la firma, el texto, el papel-receptor o en La acciéon
que genera el vicio tiene que ser dolosa o con mala intencion.

Parrafo IV. Se entiende por adulterar al hecho de cambiar la naturaleza o forma de
un documento en su original, debidamente sellado, firmado y validado.

Para los fines de este reglamento, son sancionables los fraudes con documentos y
falsificacion de documentos personales e institucionales necesarios para la
admisidn para aquellos que son emitidos por las autoridades de la escuela en el
ejercicio de sus facultades, en violacion al orden académico y disciplinario. Estos
constituyen una falta o violacién a las leyes nacionales y a los reglamentos de la
UNADE y la Escuela, entendiéndose como tales alteraciones especificas en:
certificaciones de notas, titulos, diplomas, carnés escolares, o cualquier otro
documento académico que comprometan a la institucidn.

Parrafo. Asimismo, se consideran actos fraudulentos la copia de documentos,
injertos, cambio de nombres o apellidos, falsificacion de firmas y/o sellos,
fotomontajes y escaneos.
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Articulo 60. Las autoridades académicas o administrativas, y cualquier estudiante o
participante que conozca de un hecho tipificado como fraude, estan obligados a
informarlo de los érganos superiores.

Articulo 61. Los instrumentos publicos pueden ser objeto de falsedad en dos aspectos:

Articulo 62.

a)

b)

Falsificacidn de los sellos, signos y demas requisitos que dan al documento el
aspecto formal de auténtico.

Falsificacién de texto y contenido, cambiandole el sentido.

El Departamento de Admision, y su respectiva unidad estan obligados a tomar las
medidas necesarias para prevenir y evitar el fraude, teniendo presente los
siguientes controles:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

j)
k)

Disponer la exposicidn e intercambio de experiencias sobre las modalidades de
fraude detectadas.

Disponer la toma de medidas preventivas necesarias que aseguren una
verificacion completa de la documentaciéon comprometida.

Efectuar pruebas de cumplimiento de la eficacia de los controles. Evitar
actividades incompatibles entre si y la rotacién constante en el puesto de trabajo.

Evitar siempre que exista la oportunidad para el fraude.

Evitar la existencia de documentos internos o externos de facil conversion o de
baja seguridad, (no certificados).

No aceptar documentaciones confusas o en mal estado.
Se deben determinar los puntos vulnerables en los diversos documentos.
Tener un control adecuado de los documentos que se reciban.

Tener un sistema de seguridad para verificar las documentaciones e
informaciones recibidas.

Un personal capacitado en la unidad de recepcidn y evaluacién de documentos.

Verificar que el uso del documento esté impreso en Papel de Seguridad,
especialmente formulado con un fondo protector para que aparezcan
borraduras o se identifiquen otras alteraciones o para que sirva de
comprobacion de falsificacion (Actas de Nacimiento, Certificados de Bachiller,
Certificado de no Antecedentes Penales y cualquier otro documento expedido
por las instituciones Estatales, que asi se les requiera a los aspirantes y/o
estudiantes).
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Articulo 63. Se considera “documento” para los fines de este Reglamento, todo elemento escrito,
que conste de datos fidedignos o susceptibles de ser empleados como tales para
probar algo, expedido por una autoridad competente. Estos deberdn constar de
componentes objetivos o tangibles como la firma, el texto, el papel-receptor,; e
intangible como el tiempo.

Articulo 64.

Toda accién dolosa debidamente comprobada, explicada y detallada en este

Reglamento, asi como cualquier otra no especificada, cometida por un estudiante,

se sancionard segun los reglamentos de la UNADE y el Reglamento Militar

Disciplinario de las Fuerzas Armadas.




Articulo 65. Los aspectos de cardcter administrativo no contemplados en este Reglamento, y

Articulo 66.

Articulo 67.

Articulo 68.

que involucren aspectos simples y no decisorios del proceso de admisién, podran
ser resueltos en primera instancia por la Subdireccién Académica, previa
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CAPITULO XI
DISPOSICIONES FINALES

autorizacion de la Direccién General de la Escuela.

El presente Reglamento sera revisado para su actualizacién cada cinco (5) afios por

la Direccion General de la Escuela.

La Subdireccion Académica establecera los mecanismos necesarios para la revision
del presente Reglamento. Las recomendaciones se presentardn a la Direcciéon
General de la Escuela, donde se evaluaran para conocer en el Consejo Académico.

Se derogan las disposiciones anteriores y se opongan al presente Reglamento de

Admision.
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